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Boite — Création du compte

1 SE CONNECTER A LA PLATEFORME

Connectez-vous au portail via le lien suivant : https://portail.apps.education.fr

A apps.education.fr

Les services numériques partagés des agents de I'Education

v France Transfert nationale
Permet aux personnes externes de vous envoyer
des fichiers En cliquant sur le bouton se connecter, la premiére fois vous serez amené & vous connecter avec

lauthentification Nationale (dans ce cas le compte APPS est automatiquement créé) ou vous pouvez
vous créer manuellement un compte APPS EDUCATION avec votre adresse de courriel académique.

Lors de la création de ce compte, il faudra utiliser un mot de passe fort, d’au moins 10 caractéres et

Muttimédia : g : ikt %
Muttimact au moins une une un chiffre ainsi qu'un caractére spécial.

Portall tubes Rappel votre adresse de courriel est de la forme prenom.nom@ac-academie.fr ou

o praemaam@edeaton oo

Pour donner les droits administrateurs de structures aux personnels en charge de Uajout de services
dans le portail de la structures (région académique) merci de contacter Apps [chez] education.gouvr

Si vous rencontrez des soucis de connexion avec votre login local, vous pouvez utiliser votre adresse de
courriel en alternative.

SE CONNECTER

Rester connecté(e)

() FRANGAIS

Mentions légales Accessibilité Conditions générales d'utilisation Données Jfirsonnelles

Cliquez sur le bouton bleu « Se connecter » pour accéder a la page de connexion.

2 CREER MON COMPTE

Pour créer votre compte deux choix s’offre a vous :

1. Via le guichet Arena a partir d’'un compte personnel

académique FEYNN([IN]

Cliquez sur « S’identifier avec Authentification
Education Nationale », vous serez redirigé sur la page de
connexion de votre réseau racine. Sélectionnez ensuite
votre Académie,

Nom d'utilisateur ou courriel

WMot de passe

Saisissez ensuite vos identifiants académiques (comme
pour la messagerie).

[ Se souvenir de mo Mot

Connexion Locale
»y

Authentification
minish A Choisissez votre guichet d'authentification
Nouvel utilisateur ? Enregistrement Educal v
aation Passe ou

Academie Corse

accédez @ vos applications

=

Puis pour se connecter cliquez sur le bouton « Valider ».
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2. Via lenregistrement classique a partir d’une adresse mail %
fonctionnelle

Sur la page de connexion, s’enregistrer en tant que nouvel utilisateur depuis le lien
« Enregistrement »

Dans la page d’enregistrement, remplissez tous les champs, enregistrez-vous avec votre

mail académique du type « prenom.nom@ac-toulouse.fr IMPORTANT !
.| Lorsque vous avez terming, cliquez sur le bouton
S'enregistrer « Enregistrement ».
Prénom
@ Pour remplir votre mot de passe
Nom respecter les contraintes suivantes :
e e 10 caracteres

e 1 minuscule

Nor dulisseur (Uniquemens minuscules, chifres, pints e tres bas) ¢ 1 majuscule
e 1 chiffre
Mot de pasze e 1 caractere spécial

Confirmation du mot de passe

Vous recevrez un mail de confirmation sur votre boite
« Retour & la connexion académiq ue.

Vous devrez confirmer votre mail en cliquant sur le lien
fourni dans l’heure suivant son envoi.

Fichier Edition Affichage Allera Messages Evénements ettiches Outils Aide

® = o x

3 Courrier entrant © Vérification du courriel - o X B B
CARelever v # Ecrire [ Messagerie instantanée  {&) Adresses | © Etiquette v 7 Filtre rapide Rechercher <Ctrl+K> =
De Ne pas répondre Apps <ne-pas-repondre-apps@education.fr> ¥¢ © Répondre | ~ Transférer|| (3 Archiver|| @) Indésirable | [ Supprimer | Autres v

Sujet Vérification du cot
Pour mm— Qac-corse.fr i

03/05/2022, 10:30

Quelqu'un vient de créer un compte "APPS-EDUCATION" avec votre courriel. Si vous étes  I'origine de cette requéte, veuillez cliquer sur le lien ci-
dessous afin de confirmer votre adresse de courriel
Vérification du courriel

token?key=eyJhbGciOiJlUzI1NilsInR5cClgOiAiSIdU liwia2lkliA6ICISMTgwNmUwYS0xMzYwLTRhYWYtOTIkMCOwYTUSZDIhY]ZiZWEifQ.eylleHAIOJE2NTE
our activer votre WNxIs9yZ02xP0 VigstgréwBKEIdeWMyWg&client_id=sso&tab_id=0435szRHONw

Ce lien expire dans 10 minutes.
Sinon, veuillez ignorer ce message.

< >

(2] Envoyer Plus Tard [INACTIF] (4 Panneau « Aujourd'hui » v

Vous pourrez ensuite vous authentifier sur les APPS et ainsi accéder a tous les services.

o e o coure Revenez sur la page de connexion, et saisissez vos identifiants
avec lesquels vous venez de vous enregistrer.

Mot de passe

Puis cliquer sur « Connexion locale ».

O Se souvenir de mo; Mot de passe oublié ?

Connexion Locale
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3 Votre espace personnel

Fratermité

Vous devrez dans un premier temps sélectionner une structure de rattachement dans
votre profil. Cliquer sur « Modifier mon profil ».

A apps.education.fr s @) « 0

MON ESPACE

Sélectionnez une structure dans votre profil.

l MODIFIER MON PROFIL. l

Ensuite, cliquez sur structure de rattachement et tapez Corse.

Mes préférences

Les données ci-dessous doivent &tre modifiées d
devrez ensuite vous déconnecter/reconnecter pi

l'application "Mon compte”. Vous
les mettre a jour.

Vous pouvez accéder a l'application en cliqu.

Votre structuree rattachement actuelle est

| Corse -
it -

[J Activer les publications

TIALISER METTRE A JOUR

Puis sélectionner « Corse », et enregistrer en cliquant sur le bouton « Mettre a jour ».

4 Gestion des favoris

Aspps-education-fr " Votre espace personnel est vide par défaut.
Bi sur votre espace personnel . Pour le remplir avec vos services préférés,
rendez-vous dans la page « Applications ».

MON ESPACE GROUPES APPLICATIONS MA STRUCTURE

Pour ajouter un service en favori cliquez o+
sur le marque-page en forme de plus.

Cette plateforme est le fruit

ot o o) Retourner dans votre espace pour retrouver

les équipes de la DNE

vos favoris.

Vous avez également la possibilité de filtrer les
applications par catégorie.

Filtrer par catégorles Collaboratif e Communication g Espace collaboratif a Externe e

Multimédia o Renater o Stockage e Visio e Echange o

Cliquez sur l'un des filtres pour Uappliquer ou le désactiver.
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Ajouter des marques pages personnalisés dans son espace i

Support v A

Profil

Stockage de Médias

Marque-pages 1
Gestion des Groupes

Contact

Aide

Se déconnecter

Création de X
marque-page

Entrez les informations du
marque-page

“leia.itslearning.com/Index.aspx

Gestion des marque-pages Q +

Favicon Nom URL Commentaire Actions 3
https://leia.itslearning.com N -

= ent /Index.aspx w 7/ O

10 Marque-page par page ~

Bienvenue sur votre espace personnel Q

Mes applications

G Nuage 'g Portail tubes 4-

Mes marque-pages

@ ent

@ 00
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Cliquez sur votre profil (en haut a droite de
lécran),
puis sur « Marques-pages »

Dans le menu « Marques-pages », VOUS
pourrez ajouter des liens via le bouton
suivant 4+

Dont il sera possible d’ajouter a votre
espace personnel depuis le bouton étoile.

Le résultat sur la page de votre espace
personnel !
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